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Titre : (1)
CONTEXTE : (2) 
ENJEUX : (3)
OBJECTIF : (4)
DEFINITION DU SUJET : (5)
LES BENEFICIAIRES DES RESULTATS DU PROJET : (6)
POINTS FORTS ET DIFFICULTES A TRAITER SUR LE FOND CE PROJET: (7)
Points forts : 
 Difficultés : 
POINTS FORTS ET DIFFICULTES RELATIFS A L’ORGANISATION DE CE PROJET : (8) 

Points forts : 
 Difficultés : 
PLANNING, DATES ET DECISIONS CLEFS : (9)
COMMUNICATION ET REPORTING : (10)
Communication  externe.
Communication interne et reporting.

LISTE DES PRINCIPAUX LIVRABLES : (11) 
BUSINESS PLAN : (12)
Recettes et dépenses prévisionnelles, par nature et par année civile,

Recettes :

Dont jours/ hommes de travail 
Dépenses: 
Dont jours hommes de travail
Frais déplacement
EQUIPE PROJET: (13)
Nom et références du chef de projet :

Comité projet :
Nom et références des partenaires et apporteurs  d’expertise :

Valideur(s) du projet
COMMENT RENSEIGNER LA FICHE DE SYNTHESE 
(1) Le titre doit tenir en 1 ligne.
(2) Décrire en quelques lignes le contexte dans lequel se situe le projet, contexte étroit sur la « technicité » du sujet mais aussi contexte plus large sur l’importance historique, politique, stratégique du projet.
(3) Préciser les enjeux au sein desquels le projet  propose de s’inscrire.

(4)Tout projet a un objectif et un seul qui se décline  au maximum en 1 ligne, si non il s’agit d’un résumé ou d’une définition prévue au paragraphe suivant (5). 

(5) Définir le projet en quelques lignes.

(6) Un projet s’adresse en priorité à un ou des bénéficiaires identifiés, à préciser dans la fiche, lesquels ont formulé un besoin qui nécessite notamment la mise en œuvre du projet présenté.

(7) Préciser les principaux points forts et difficultés que vous avez identifiés dans le traitement du projet sur le fond.

(8) Préciser les principaux points forts et difficultés que vous avez identifiés dans le traitement du sujet sur la forme.

(9) Indiquez le planning et la durée de chaque phase du projet. Mettre en avant les dates  clefs   dans l’état d’avancement du sujet pour que celui-ci trouve ou conserve toute sa pertinence.

(10) Préciser les principales actions de communication externes prévues pour le projet, les cibles d’information visées et les supports de communication à privilégier. Préciser également les actions de communication, internes à une certaine communauté et les modes de reporting auprès des organes de direction  et audit du projet dont la Fondation.

(11)Etablir la liste des livrables envisagés : études, formations, colloques, informations, parutions, systèmes, méthodes, logiciels… 
(12) Définir le business plan du projet,  donc ressources et dépenses financières et humaines ; préciser le nombre de jours/homme de travail que nécessite le projet et par qui, par quels experts seront couverts ces jours /hommes de travail. Si plusieurs intervenants financiers sont sollicités dont la Fondation, il convient de préciser pour chacun pour quel montant. Les frais de déplacement et logistique doivent aussi être explicités.

(13) Préciser la répartition des rôles que vous envisagez dans l’équipe projet et la complémentarité des apporteurs d’expertise. Préciser le nom de la personne ou de l’organisme appelé à valider le projet.
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